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Arbeiten mit Hyperlinks in Word

Die Grundidee von Hyperlinks – wie sie bestimmt jedermann aus dem Internet kennt -  ist die, dass man durch Klicken auf einen Link (Text oder Bild) an eine andere Stelle gelangt.

Ein Hyperlink in einem Textdokument besteht aus zwei Teilen:
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 Der Hyperlink (hier klickt man, um irgendwo hin zu springen)
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 Die Textmarke oder auch Anker genannt (hierhin wird gesprungen)
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Um einen Hyperlink zu kreieren, markiert man den gewünschten Text (oder das Bild oder das Grafikobjekt) und gelangt über die rechte Maustaste und dem Menüpunkt Hyperlink zu folgendem Fenster:

Zu einem anderen Dokument oder zu einer Website springen

Im aktuellen Dokument zu einer Textmarke springen
Beispiel
Um Links in einem Text anzuwählen, muss man die Taste Ctrl [image: image3.png]


 drücken, dann verwandelt sich der Zeiger in eine Hand, wenn man über einen Link fährt.
Link zur Textmarke 1

 (Diese Sprechblase ist ebenfalls ein Link)

Link zu einer Internetseite
Link mit einer eMail-Adresse
Hier ist die unsichtbare Textmarke 1

Hier ist die unsichtbare Textmarke 2, die mit der Sprechblase erreicht wird

Vorgehen für eine Hypertextgeschichte
In einem Dokument werden die einzelnen Texte erfasst und jeweils beim Titel eine Textmarke mit der entsprechenden Nummerierung gesetzt; z.B.
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 Text 1 (Hier platziert man die unsichtbare Textmarke T1)

Genau, du hast alles richtig verstanden. Bla bla bla

Zurück zur Karte

In einem zweiten, leeren Textdokument wird über „Einfügen“>“Grafik“>“Aus Datei...“ entweder ein Bild aus einem Grafikprogramm eingefügt oder aber man fügt das Bild über „Von Scanner oder Kamera...“ ab einer Papiervorlage ein.

Wenn der Cursor über dem Bild liegt und man die rechte Maustaste drückt, gelangt man zum Punkt „Grafik formatieren...“; beim Punkt “Layout“ wählt man „Passend“. Nun kann auf dem Bild ein Textfeld platziert werden, in das man als Text eine Nummer eingibt. Wieder über Mausklick rechts kann das Textfeld über „Textfeld formatieren...“ >“Farben und Linien“ auch unsichtbar gemacht werden. Als nächstes muss der Text markiert werden und über Mausklick rechts „Hyperlink...“ wird dem Text ein Link zugewiesen (Text ist anschliessend unterstrichen und blau). Im erscheinenden Fenster wählt man das zu verknüpfende Dokument (mit den Texten) und die dazugehörige Textmarke.
Um die Navigation noch bequemer zu machen, kann man unter dem Text einen Link zur Karte platzieren; da es sich ja immer um den selben Link handelt, kann dieser anschliessend einfach kopiert und bei den übrigen Texten eingefügt werden.
